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用語について（説明の中で使うＰＣ用語）

左クリックと 右クリック

青の部分を押す事を
左クリックと言います。

青の部分を押す事を
右クリックと言います。

カーソル（ポインター）

カーソルは、コンピュータ画面上で
位置を示す上記のように視覚的に表示され
るマーカーです。
ユーザーの入力や操作の対象を示します。
マウスを動かすと移動します。
※本説明ではカーソルという言葉で統一
します。 2



事前に確認しておきましょう。

①電子請求登録結果に関するお知らせ

※電子請求を開始する際に長崎県国民健康保険団体連合会
から送られます。

ケアプランデータ連携システムを使う際に
「ログイン」という作業があります。
ログインは以下の２段階あります。
①ケアプランデータ連携システムへのログイン
②事業所ユーザーとしてのログイン

このなかで事業所ユーザーとしてログインする際
には、システム導入編でも使った
「電子請求登録結果に関するお知らせ」に記載さ
れている「ユーザーID」（赤枠内）と、事業所で
設定しているパスワードが必要になります。

※これは電子請求でも使っているIDとパスワード
なので、事業所内で確認しておいてください。
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１．データ連携システムへのログイン
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ログインする前に、事業所で使っている介護ソフトで、
事業所に送るデータを作成します。

①事業所内のケアマネが
介護ソフトにケアプラン
に関するデータを入力

③作成したデータを
事前に決めた場所に
ダウンロードして保存。

②担当者（誰でも良いので）
が介護ソフトを使い
ケアプランデータ連携シス
テムに送るデータを作成

詳細は、お使いの介護ソフトのメーカーの
サポートへご確認ください。

ケアプランデータ連携システムで送る送信データは
ケアプランデータ連携システムでは作れません。



デスクトップ画面にある、
このアイコンをダブルクリックします。

まずはケアプランデータ連携システムにログインします。
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ユーザーＩＤやパスワードが分からない時は、
この部分をクリックしてください。

その後、P8～P10までの操作を行います

7

11ページに進みます



最初のユーザーＩＤとパスワードがわからない時には（1）

前のページの「ケアプランデータ連携システム利用状況WEBサイト」の
文字部分をクリックすると以下の画面が出てきます。
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ここに表示されますので
記録しておいてください。

最初のユーザーＩＤとパスワードがわからない時には（２）
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最初のユーザーＩＤとパスワードがわからない時には（３）
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7ページの続きです。7ページ画面にユーザーＩＤとパスワードを入力すると
別のユーザーＩＤとパスワードの入力が求められます。

②「ログイン」を左クリックします。

①「電子請求登録結果に関するお知らせ」に記載している
ユーザーＩＤと設定したパスワードを入力します。
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２．データ連携システムでの送信作業
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ご自分の指定事業者番号と合っているか確認してください。
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↑シフトキー（例）です。
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指定事業者番号と事業
所名が表示されます。
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一括入力だけではなく、希望する事業所を選んで
コピーも可能です。事業所選択は当該事業所の行
の部分をクリックして背景の色を変えてください。
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いつもお世話になっております。
〇〇様宅近辺のハザードマップと家屋写真を送付します。
よろしくお願いいたします。
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３．データ連携システムでの受信作業
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①受信したデータを介護ソフトへ

受信したデータは、介護ソフトに取り込んで実績等を
介護ソフトに反映させます
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